健行科技大學學生校外實習機構基本資料表
實習期間：115年2月1日 至115年6月30日止
	編號
	

	公司名稱
	璽珍旅行社股份有限公司

	實習期間
	115年2月1日 至115年6月30日止

	負責人
	林珍
	統一編號
	82929060

	聯絡人
	吳育如
	職稱
	總務主任

	聯絡電話
	( 03 )2872035#13
	傳真
	03-2872827

	公司地址
	320 桃園市中壢區青峰路一段55號7樓

	E-mail
	Yuru25898@gmal.com

	公司簡介
	璽珍旅行社成立於2019年，以「待客如親、珍惜所需」為宗旨，專注於高品質、客製化的旅遊服務。公司深耕入境觀光與主題式旅遊，導遊團隊精通中、英、韓語，致力推廣台灣文化之美。璽珍重視人才培育，提供實習生多元的學習環境，從行程規劃、導覽接待到活動企劃，皆能培養專業能力與服務熱忱，是進入旅遊業的最佳起點。

	營業項目
	韓國入境旅遊；各國出境旅遊；國內及國外活動企劃

	資 本 額
	700萬
	年營業額
	3600萬
	員工人數
	7人

	轉帳銀行
	新光銀行
	事先開戶
	是   □否
	膳宿狀況
	自理  □公司提供

	是否輪班
	□是    否
	上班時間
	09:00-18:00
	休假方式
	週休2日

	加班情況
	不必加班□偶而□常態性加班
	預估每月平均須加班時數
	時/月

	實習系別
	工作項目
	名額
	需 求 條 件
	薪    資

	國企系
	1. 學習處理報價單、訂房、旅客名單與保險資料等行政工作。
2. [bookmark: _GoBack]整理檔案、核對資料、歸檔報表等基本行政事務。
3. 協助企業會議活動現場布置。
	1
	個性活潑開朗、做事細心負責、態度積極主動、具基礎文書或電腦能力、具有韓文能力者尤佳
	□無
□獎助學金，         元/月
□實習津貼，         元/月
基本工資以上：
□時薪，         元
月薪， 28590   元

	提供保險
	勞保    健保    □團體保險    □意外險    □其他



