
學程審查流程操作教學手冊 

 

1.學程負責人 操作畫面 (a) 

2系主任  操作畫面 (b) 

3.已審核學程查詢  操作畫面 (c) 

4.學程資訊網 學生畫面 (d) 

*可點選(a) (b) (c) (d)跳至操作畫面 

  



學程負責人 操作畫面(a) 

1.進入 AIP -> 教師功能專區 -> 教務行政 -> 學程審核流程 

2.輸入帳號&密碼 

 

3.登入後畫面會自動跳出所有待審查的文件，有雙重身分，請先選三角形切換 

 

4.點選待審查 -> 進入該生資料畫面 

 

 

  



5. 點選學生資料可以看到學生修課成績

 

 



6. 審查內容/說明，有三種選項，皆為單選 

 

7.審查學生內容(只能單選) -> 送出審查通過內容 -> 按 OK 

  選項一 (必選修學分數自動加總)  

 

  



選項二 (勾選證照/競賽/其他，請將證照或競賽扺免之學分數加總已完成修習學分數，

並於底線填入加總學分) 

 

 

 

 

 
*學生上傳證照文件須點開確認是否相符* 

 

 



8.按 OK後 -> 跳出儲存成功 -> 簽核順序欄位畫面會跳出審查內容說明&審核時間 

 

9.學程負責人審查完畢後 -> 學生資料依照簽核順序跑下一關系主任 -> 離開畫面 

 
 

選項三 (底線填入未通過原因)  -> 點選不通過 

 

 

 

 

 

  
說明欄位會呈現輸入之原因 



已審核學程查詢  操作畫面(c) 

送審出去的學生資料可從(學程審核查詢) -> 已審核學程查詢 -> 選學生入學年 -> 查詢 

*系上各學程負責人已審核過資料，皆可於(已審核學程查詢)同系所有學生學程資料 

 

點選檢視 -> 可以看到學生審查流程至哪個階段

 



系主任  操作畫面(b) 

1.進入 AIP -> 教師功能專區 -> 教務行政 -> 學程審核流程 

2.輸入帳號&密碼 

 

3.登入後畫面會自動跳出所有待審查的文件，有雙重身分，請先選三角形切換 

4.點選待審查 -> 進入該生資料畫面 -> 輸入內容 -> 送出審查通過內容

  

 

 

 



5. 按 OK後 -> 跳出儲存成功 -> 簽核順序欄位畫面會跳出審查內容說明&審核時間 

 

6.系主任審查完畢後 -> 學生資料依照簽核順序跑下一關註冊組 -> 離開畫面 

7. 已審過案件查詢介面 (c)  

 

 

 

 

 

 



學程資訊網(學生畫面)(d) 

1. 輸入 SIP帳號&密碼 -> 學習檔案 -> 學程資訊網 

 

2. 輸入帳號&密碼 -> 登入 

 

3. 點選修讀紀錄 



4. 我的學程-修讀紀錄  

查看修讀狀況可以查該學程之規定&上傳證照，若未上傳該學程規定之證照，

則無法跑審查流程。 

 

 

 

5. 修讀狀況入 

1.修讀中=尚未滿足該學程條件 

2.送審中=已開始跑流程再()者身上 

3.已修畢=產生 PDF 電子證書 

*請注意：畢業後學校帳號密碼僅開放六個月，請

於期限內完成學程證書下載，逾期恕不補發！ 

*畢業離校程序，請記得至系辦請系秘銷案 

操作教學 

 

學程規定 

 

上傳證照 



 

 

 

 

 

此欄位連動 SIP 證照系統 

請依照學程規定 

選擇符合學程的證照文件 ->確定 

*若未上傳過證照文件，請先於學生證照系統上傳審核 

學程規定 

 

目前學程狀態 

 

 



 

6. 已修畢 -> 會產生學分學程證明書(PDF電子檔) 請自行下載留存 

*請注意：畢業後學校帳號密碼僅開放六個月，請於期限內完成學程證書下載，逾期恕不補發！ 

    

 

 上傳成功畫面會顯示證照名稱 


